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Versión: 03 

Código: 

GFPI-F-147 

Proceso Gestión de Formación Profesional Integral  

Formato Bitácora seguimiento Etapa productiva  

 

REGIONAL CAUCA 

 

Centro de comercio y servicio 

 
BITÁCORA DE SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA 

 

Nombre de la empresa donde está realizando la etapa productiva NIT BITACORA N° Período 

DIAN 800197268 4 16 – 31 de Agosto de 
2023  

 

Nombre del jefe inmediato/Responsable Teléfono de contacto Correo electrónico 

GRACIELA ALVAREZ RIVERA 3104258957 GALVAREZR@DIAN.GOV.CO 
 

Seleccione con una "X" el tipo de modalidad de etapa productiva 
 

 
CONTRATO DE 

APRENDIZAJE 

 

 
 

X 

 

 
VÍNCULO LABORAL O 

CONTRACTUAL 

  

 
PROYECTO 

PRODUCTIVO 

  

 
APOYO A UNA UNIDAD 

PRODUCTIVA FAMILIAR 

 APOYO A INSTITUCIÓN 

ESTATAL 

NACIONAL,TERRITORIAL, O 

A UNA ONG, O A ENTIDAD 

SIN ANIMO DE LUCRO 

  
 
 

MONITORIA 

  
 
 

PASANTIA 

 

 

Nombre del aprendiz Documento Id. Teléfono de contacto Correo electrónico institucional 

Cristian David Garcia Ortega 1063816151 3122268389 crisstiangarccia12@gmail.com 
 

Número de ficha Programa de formación 

2618334 Asistencia en organización de archivos 
 

DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD 

(Ingrese cuantas filas sean necesarias) 

FECHA 

INICIO 

FECHA 

FIN 

 

EVIDENCIA DE CUMPLIMIENTO 

OBSERVACIONES, 

INASISTENCIAS Y/O 

DIFICULTADES PRESENTADAS 

Durante la duración de esta semana se continuo 

con la actividad principal que se ha asignado con 

anterioridad, la cual es la rotulación y organización 

de carpetas y cajas con vigencia del año 2017, las 

cuales se encuentran en el archivo de gestión y 

serán trasladadas al archivo central. 

16 – 
AGO 

23 – 
AGO 

 

 

mailto:GALVAREZR@DIAN.GOV.CO
mailto:GALVAREZR@DIAN.GOV.CO
mailto:crisstiangarccia12@gmail.com
mailto:crisstiangarccia12@gmail.com
mailto:crisstiangarccia12@gmail.com
mailto:crisstiangarccia12@gmail.com
mailto:crisstiangarccia12@gmail.com


Durante esta semana se continuo con la actividad 

que se asignó, la cual es la rotulación y organización 

de carpetas y cajas con vigencia del año 2017, las 

cuales se encuentran en el archivo de gestión y 

serán trasladadas al archivo central. 

24 – 
 AGO 

31 –  
AGO 

 

 

 

 

Aprendiz: recuerde diligenciar completamente el informe y entregarlo o subirlo al espacio asignado para este. 
 

 
 

                   Nombre del aprendiz                                                               Firma del aprendiz                                                                           Fecha de entrega 
 
 
 
 

 
     Nombre del instructor de seguimiento                                        Firma del instructor de seguimiento                                               Firma del jefe inmediato 

Cristian David Garcia Ortega 31 de Agosto de 2023 

Hebert Diosdado Soto Lopez 



 

 

Versión: 03 

Código: 

GFPI-F-147 

Proceso Gestión de Formación Profesional Integral  

Formato Bitácora seguimiento Etapa productiva  

 

REGIONAL CAUCA 

 

Centro de comercio y servicio 

 
BITÁCORA DE SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA 

 

Nombre de la empresa donde está realizando la etapa productiva NIT BITACORA N° Período 

DIAN 800197268 4 16 – 31 de Agosto de 
2023  

 

Nombre del jefe inmediato/Responsable Teléfono de contacto Correo electrónico 

GRACIELA ALVAREZ RIVERA 3104258957 GALVAREZR@DIAN.GOV.CO 
 

Seleccione con una "X" el tipo de modalidad de etapa productiva 
 

 
CONTRATO DE 

APRENDIZAJE 

 

 
 

X 

 

 
VÍNCULO LABORAL O 

CONTRACTUAL 

  

 
PROYECTO 

PRODUCTIVO 

  

 
APOYO A UNA UNIDAD 

PRODUCTIVA FAMILIAR 

 APOYO A INSTITUCIÓN 

ESTATAL 

NACIONAL,TERRITORIAL, O 

A UNA ONG, O A ENTIDAD 

SIN ANIMO DE LUCRO 

  
 
 

MONITORIA 

  
 
 

PASANTIA 

 

 

Nombre del aprendiz Documento Id. Teléfono de contacto Correo electrónico institucional 

Cristian David Garcia Ortega 1063816151 3122268389 crisstiangarccia12@gmail.com 
 

Número de ficha Programa de formación 

2618334 Asistencia en organización de archivos 
 

DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD 

(Ingrese cuantas filas sean necesarias) 

FECHA 

INICIO 

FECHA 

FIN 

 

EVIDENCIA DE CUMPLIMIENTO 

OBSERVACIONES, 

INASISTENCIAS Y/O 

DIFICULTADES PRESENTADAS 

Durante la duración de esta semana se continuo 

con la actividad principal que se ha asignado con 

anterioridad, la cual es la rotulación y organización 

de carpetas y cajas con vigencia del año 2017, las 

cuales se encuentran en el archivo de gestión y 

serán trasladadas al archivo central. 

16 – 
AGO 

23 – 
AGO 

 

 

mailto:GALVAREZR@DIAN.GOV.CO
mailto:GALVAREZR@DIAN.GOV.CO
mailto:crisstiangarccia12@gmail.com
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Durante esta semana se continuo con la actividad 

que se asignó, la cual es la rotulación y organización 

de carpetas y cajas con vigencia del año 2017, las 

cuales se encuentran en el archivo de gestión y 

serán trasladadas al archivo central. 

24 – 
 AGO 

31 –  
AGO 

 

 

 

 

Aprendiz: recuerde diligenciar completamente el informe y entregarlo o subirlo al espacio asignado para este. 
 

 
 

                   Nombre del aprendiz                                                               Firma del aprendiz                                                                           Fecha de entrega 
 
 
 
 

 
     Nombre del instructor de seguimiento                                        Firma del instructor de seguimiento                                               Firma del jefe inmediato 

Cristian David Garcia Ortega 31 de Agosto de 2023 

Hebert Diosdado Soto Lopez 



     X

ALEJANDRA ZAMBRANO MENESES 3173806953

APOYO A INSTITUCIÓN 

ESTATAL 

NACIONAL,TERRITORIAL, 

O A UNA ONG, O A 

ENTIDAD SIN ANIMO DE 

LUCRO

Teléfono de contacto

MONITORIA

nancy.zambrano@caficauca.com

Seleccione con una "X" el tipo de modalidad de etapa productiva

CONTRATO DE 

APRENDIZAJE

VÍNCULO LABORAL O 

CONTRACTUAL

PROYECTO 

PRODUCTIVO

COOPERATIVA DE CAFICULTORES DEL CAUCA 2023-07-17  hasta 2023-07-30891500231-3 2

Nombre del jefe inmediato/Responsable Teléfono de contacto Correo electrónico

REGIONAL CAUCA

Centro de comercio servicios

BITÁCORA DE SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA

Nombre de la empresa donde está realizando la etapa productiva NIT BITACORA  N° Período 

Versión: 03

Código: 

GFPI-F-147

Proceso Gestión de Formación Profesional Integral

 Formato Bitácora seguimiento Etapa productiva

Correo electrónico 

institucional

galindezliliana713@gmail.com

Programa de formación

DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD (Ingrese cuantas filas sean 

necesarias)

FECHA 

INICIO

FECHA 

FIN
EVIDENCIA DE CUMPLIMIENTO

OBSERVACIONES, 

INASISTENCIAS  Y/O 

DIFICULTADES 

Número de ficha

2618334

3108366421

PASANTIA
APOYO A UNA UNIDAD 

PRODUCTIVA FAMILIAR

Nombre del aprendiz Documento Id.

NANCY LILIANA GALINDEZ COLLAZOS 1063816245

TÉCNICO EN ASISTENCIA EN ORGANIZACIÓN DE ARCHIVO

Organizar documentos, responder solicitudes. 17-jul 17-jul

Organizar documentos. 18-jul 18-jul

mailto:nancy.zambrano@caficauca.com
mailto:nancy.zambrano@caficauca.com
mailto:nancy.zambrano@caficauca.com
mailto:nancy.zambrano@caficauca.com
mailto:nancy.zambrano@caficauca.com
mailto:nancy.zambrano@caficauca.com
mailto:galindezliliana713@gmail.com
mailto:galindezliliana713@gmail.com
mailto:galindezliliana713@gmail.com
mailto:nancy.zambrano@caficauca.com
mailto:galindezliliana713@gmail.com


Nancy Liliana Galindez Collazos  30/07/2023

Hebert Diosdado Soto Lopez

27-jul

Aprendiz: recuerde diligenciar completamente el informe y entregarlo o subirlo  al espacio asignado para este.

Organizar documentos,consulta y prestamo de documentos.

Organizar documentos.

Nota:  LOS DATOS PROPORCIONADOS SERÁN TRATADOS DE ACUERDO CON LA POLÍTICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL SENA Y A LA LEY 1581 DE 

2012.

Nombre del Aprendiz Firma del aprendiz Fecha entrega 

Nombre del Instructor de Seguimiento Firma de instructor de seguimiento Firma del jefe inmediato (Si es del 

Organizar,clasificar documentos,scanear y convertir en pdf. 26-jul 26-jul

28-jul 28-jul

19-jul

Organizar documentos,recibir transferencias documentales.

21-jul 21-jul
Organizar documentos,responder solicitudes.

24-jul 24-jul

25-jul 25-jul

27-jul

Apoyo a dependencia talento humano,organizar historias laborales.

Aseo general área de archivo. 19-jul



nancy.zambrano@caficauca.com

Seleccione con una "X" el tipo de modalidad de etapa productiva

2023-07-17  hasta 2023-07-30

Correo electrónico

REGIONAL CAUCA

Centro de comercio servicios

BITÁCORA DE SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA

Período 

Versión: 03

Código: 

GFPI-F-147

Proceso Gestión de Formación Profesional Integral

 Formato Bitácora seguimiento Etapa productiva

Correo electrónico 

institucional

galindezliliana713@gmail.com

Programa de formación

OBSERVACIONES, 

INASISTENCIAS  Y/O 

DIFICULTADES 

TÉCNICO EN ASISTENCIA EN ORGANIZACIÓN DE ARCHIVO

mailto:nancy.zambrano@caficauca.com
mailto:galindezliliana713@gmail.com


Aprendiz: recuerde diligenciar completamente el informe y entregarlo o subirlo  al espacio asignado para este.

Nota:  LOS DATOS PROPORCIONADOS SERÁN TRATADOS DE ACUERDO CON LA POLÍTICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL SENA Y A LA LEY 1581 DE 

2012.

Firma del jefe inmediato (Si es del 



















































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































     X

TÉCNICO EN ASISTENCIA EN ORGANIZACIÓN DE ARCHIVO

Clasificar y ordenar documentos contables. 16-Aug 17-Aug

Apoyo dependencia talento humano,organizar Historias Laborales-HL 
ordenar Comprobantes de Egreso-CE. 18-Aug 18-Aug

Ordenar Comprobantes de Egreso,Recibos de Caja Factura Venta 
Electronica,responder solicitud y foliar carpetas CE. 22-Aug

NANCY LILIANA GALINDEZ COLLAZOS 1063816245

22-Aug

23-Aug 23-AugVerificar Historias Laborales-HL en  Drive,Describir.

DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD (Ingrese cuantas filas sean 
necesarias)

Correo electrónico 
institucional

galindezliliana713@gmail.com

Programa de formación

FECHA 
INICIO

FECHA 
FIN

EVIDENCIA DE CUMPLIMIENTO
OBSERVACIONES, 

INASISTENCIAS  
Y/O DIFICULTADES 

2618334

3108366421

Versión: 03

Código: 
GFPI-F-147

Proceso Gestión de Formación Profesional Integral
 Formato Bitácora seguimiento Etapa productiva

REGIONAL CAUCA

Centro de comercio servicios

BITÁCORA DE SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA

Nombre de la empresa donde está realizando la etapa productiva NIT BITACORA  N° Período 
COOPERATIVA DE CAFICULTORES DEL CAUCA 16-08-2023 al 30-08-2023891500231-3 4

Nombre del jefe inmediato/Responsable Teléfono de contacto Correo electrónico

PASANTIA
APOYO A UNA UNIDAD 
PRODUCTIVA FAMILIAR

Nombre del aprendiz Documento Id.

Número de ficha

ALEJANDRA ZAMBRANO MENESES 3173806953

APOYO A INSTITUCIÓN 
ESTATAL 

NACIONAL,TERRITORIAL
, O A UNA ONG, O A 

ENTIDAD SIN ANIMO DE 
LUCRO

Teléfono de contacto

MONITORIA

nancy.zambrano@caficauca.com

Seleccione con una "X" el tipo de modalidad de etapa productiva

CONTRATO DE 
APRENDIZAJE

VÍNCULO LABORAL O 
CONTRACTUAL

PROYECTO 
PRODUCTIVO



Nancy Liliana Galindez Collazos          30/08/2023  

Hebert Diosdado Soto Lopez

Clasificar y ordenar Linea de financiamiento 30-Aug 30-Aug

clasificar, ordenar documentos contables y verificar en drive. 24-Aug 24-Aug

25-Aug 25-Aug

29-Aug

Revisar, clasificar Linea de Financiamiento-LF,recibir transferencia 
documental. 28-Aug 28-Aug

Nota:  LOS DATOS PROPORCIONADOS SERÁN TRATADOS DE ACUERDO CON LA POLÍTICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL SENA Y A LA LEY 
1581 DE 2012.

Nombre del Aprendiz Firma del aprendiz Fecha entrega bitácora

Nombre del Instructor de Seguimiento Firma de instructor de seguimiento Firma del jefe inmediato (Si es del 

29-Aug

Aprendiz: recuerde diligenciar completamente el informe y entregarlo o subirlo  al espacio asignado para este.

Revisar,reparar,foliar,Comprobantes de Egreso-CE,  apoyo dependencia 
tesoreria

Apoyo dependencia talento humano,digitar base de datos Historias 
Laborales-HL, apoyo dependencia tesoreria anexar facturas a 
Comprobantes de Egreso CE.





Número de ficha Programa de formación

APOYO A INSTITUCIÓN 

ESTATAL 

NACIONAL,TERRITORIAL, 

O A UNA ONG, O A 

ENTIDAD SIN ANIMO DE 

LUCRO

MONITORIA
APOYO A UNA UNIDAD 

PRODUCTIVA FAMILIAR

Haciendo encuestas

Nombre del aprendiz

Leidy Maria Sinisterra Garces

Documento Id.

1007693314

Versión: 03

18-ago

19-ago 19-ago

Código: 

GFPI-F-147

Proceso Gestión de Formación Profesional Integral

 Formato Bitácora seguimiento Etapa productiva

REGIONAL CAUCA

BITÁCORA DE SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA

Seleccione con una "X" el tipo de modalidad de etapa productiva

2561173

18-ago

FECHA 

INICIO

FECHA 

FIN

DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD                                               (Ingrese cuantas filas sean 

necesarias)
EVIDENCIA DE CUMPLIMIENTO

OBSERVACIONES, 

INASISTENCIAS  Y/O 

DIFICULTADES PRESENTADAS

Recibiendo una documentacion 

Centro Comercio y servicio

PASANTIA

x

VÍNCULO LABORAL O CONTRACTUAL
PROYECTO 

PRODUCTIVO

Período 

18/8/2023-31/08/2023

Nombre de la empresa donde está realizando la etapa productiva

Correo electrónicoTeléfono de contacto

3113370090 guajuibazan@hotmail.com

Consejo Comunitario Rio Guajui

Gerardo Bazan Orobio

Nombre del jefe inmediato/Responsable

CONTRATO DE 

APRENDIZAJE

Teléfono de contacto

3168987848

Correo electrónico institucional

leidygarces927@gmail.com

BITACORA  N°

· 2

NIT

817003172-6

Tecnico en Asistencia en Organizacion de Archivo



####

Organizar documentos

Haciendo encuestas

Firma del aprendiz Fecha entrega bitácora

Aprendiz: recuerde diligenciar completamente el informe y entregarlo o subirlo  al espacio asignado para este.

20-ago 20-ago

21-ago

19-ago 19-ago

25-ago

24-ago

31-ago

27-ago

28-ago

Nombre del Aprendiz

Organizar las encuestas

Leidy Maria Sinisterra Garces

Digitalizacion de documentos 31-ago

Digitalizacion de documentos

29-ago

30-ago 30-ago

Terminando de organizar los documentos

Organizar documentos



Nota:  LOS DATOS PROPORCIONADOS SERÁN TRATADOS DE ACUERDO CON LA POLÍTICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL SENA Y A LA LEY 1581 DE 2012.

Nombre del Instructor de Seguimiento Firma de instructor de seguimiento Firma del jefe inmediato (Si es del caso)



Número de ficha Programa de formación

APOYO A INSTITUCIÓN 

ESTATAL 

NACIONAL,TERRITORIAL, 

O A UNA ONG, O A 

ENTIDAD SIN ANIMO DE 

LUCRO

MONITORIA
APOYO A UNA UNIDAD 

PRODUCTIVA FAMILIAR

Haciendo encuestas

Nombre del aprendiz

Leidy Maria Sinisterra Garces

Documento Id.

1007693314

Versión: 03

18-ago

19-ago 19-ago

Código: 

GFPI-F-147

Proceso Gestión de Formación Profesional Integral

 Formato Bitácora seguimiento Etapa productiva

REGIONAL CAUCA

BITÁCORA DE SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA

Seleccione con una "X" el tipo de modalidad de etapa productiva

2561173

18-ago

FECHA 

INICIO

FECHA 

FIN

DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD                                               (Ingrese cuantas filas sean 

necesarias)
EVIDENCIA DE CUMPLIMIENTO

OBSERVACIONES, 

INASISTENCIAS  Y/O 

DIFICULTADES PRESENTADAS

Recibiendo una documentacion 

Centro Comercio y servicio

PASANTIA

x

VÍNCULO LABORAL O CONTRACTUAL
PROYECTO 

PRODUCTIVO

Período 

18/8/2023-31/08/2023

Nombre de la empresa donde está realizando la etapa productiva

Correo electrónicoTeléfono de contacto

3113370090 guajuibazan@hotmail.com

Consejo Comunitario Rio Guajui

Gerardo Bazan Orobio

Nombre del jefe inmediato/Responsable

CONTRATO DE 

APRENDIZAJE

Teléfono de contacto

3168987848

Correo electrónico institucional

leidygarces927@gmail.com

BITACORA  N°

· 2

NIT

817003172-6

Tecnico en Asistencia en Organizacion de Archivo



####

Organizar documentos

Haciendo encuestas

Firma del aprendiz Fecha entrega bitácora

Aprendiz: recuerde diligenciar completamente el informe y entregarlo o subirlo  al espacio asignado para este.

20-ago 20-ago

21-ago

19-ago 19-ago

25-ago

24-ago

31-ago

27-ago

28-ago

Nombre del Aprendiz

Organizar las encuestas

Leidy Maria Sinisterra Garces

Digitalizacion de documentos 31-ago

Digitalizacion de documentos

29-ago

30-ago 30-ago

Terminando de organizar los documentos

Organizar documentos



Nota:  LOS DATOS PROPORCIONADOS SERÁN TRATADOS DE ACUERDO CON LA POLÍTICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL SENA Y A LA LEY 1581 DE 2012.

Nombre del Instructor de Seguimiento Firma de instructor de seguimiento Firma del jefe inmediato (Si es del caso)



Número de ficha Programa de formación

APOYO A INSTITUCIÓN 

ESTATAL 

NACIONAL,TERRITORIAL, 

O A UNA ONG, O A 

ENTIDAD SIN ANIMO DE 

LUCRO

MONITORIA
APOYO A UNA UNIDAD 

PRODUCTIVA FAMILIAR

Haciendo encuestas

Nombre del aprendiz

Leidy Maria Sinisterra Garces

Documento Id.

1007693314

Versión: 03

18-ago

19-ago 19-ago

Código: 

GFPI-F-147

Proceso Gestión de Formación Profesional Integral

 Formato Bitácora seguimiento Etapa productiva

REGIONAL CAUCA

BITÁCORA DE SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA

Seleccione con una "X" el tipo de modalidad de etapa productiva

2561173

18-ago

FECHA 

INICIO

FECHA 

FIN

DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD                                               (Ingrese cuantas filas sean 

necesarias)
EVIDENCIA DE CUMPLIMIENTO

OBSERVACIONES, 

INASISTENCIAS  Y/O 

DIFICULTADES PRESENTADAS

Recibiendo una documentacion 

Centro Comercio y servicio

PASANTIA

x

VÍNCULO LABORAL O CONTRACTUAL
PROYECTO 

PRODUCTIVO

Período 

18/8/2023-31/08/2023

Nombre de la empresa donde está realizando la etapa productiva

Correo electrónicoTeléfono de contacto

3113370090 guajuibazan@hotmail.com

Consejo Comunitario Rio Guajui

Gerardo Bazan Orobio

Nombre del jefe inmediato/Responsable

CONTRATO DE 

APRENDIZAJE

Teléfono de contacto

3168987848

Correo electrónico institucional

leidygarces927@gmail.com

BITACORA  N°

· 2

NIT

817003172-6

Tecnico en Asistencia en Organizacion de Archivo



####

Organizar documentos

Haciendo encuestas

Firma del aprendiz Fecha entrega bitácora

Aprendiz: recuerde diligenciar completamente el informe y entregarlo o subirlo  al espacio asignado para este.

20-ago 20-ago

21-ago

19-ago 19-ago

25-ago

24-ago

31-ago

27-ago

28-ago

Nombre del Aprendiz

Organizar las encuestas

Leidy Maria Sinisterra Garces

Digitalizacion de documentos 31-ago

Digitalizacion de documentos

29-ago

30-ago 30-ago

Terminando de organizar los documentos

Organizar documentos



Nota:  LOS DATOS PROPORCIONADOS SERÁN TRATADOS DE ACUERDO CON LA POLÍTICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL SENA Y A LA LEY 1581 DE 2012.

Nombre del Instructor de Seguimiento Firma de instructor de seguimiento Firma del jefe inmediato (Si es del caso)





Número de ficha Programa de formación

APOYO A 

INSTITUCIÓN ESTATAL 

NACIONAL,TERRITORI

AL, O A UNA ONG, O A 

ENTIDAD SIN ANIMO 

DE LUCRO

MONITORIA

APOYO A UNA 

UNIDAD PRODUCTIVA 

FAMILIAR

Nombre del aprendiz

DANIELA BURBANO POLINDARA

Documento Id.

1002971026

Versión: 03

31-ago

Código: 

GFPI-F-147

Proceso Gestión de Formación Profesional Integral

 Formato Bitácora seguimiento Etapa productiva

REGIONAL CAUCA

BITÁCORA DE SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA

Seleccione con una "X" el tipo de modalidad de etapa productiva

16-ago

DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD                                               (Ingrese cuantas 

filas sean necesarias)
EVIDENCIA DE CUMPLIMIENTO

Centro de comercio y servicio

PASANTIA
VÍNCULO LABORAL 

O CONTRACTUAL

PROYECTO 

PRODUCTIVO

Período 

16-31 DE AGOSTO 2023

Nombre de la empresa donde está realizando la etapa productiva

Correo electrónicoTeléfono de contacto

3104230668 omolanoo@dian.gov.co

DIAN

ONEYRA MOLANO OBANDO

Nombre del jefe inmediato/Responsable

Teléfono de contacto

3015056730

Correo electrónico institucional

polindaradanii@gmail.com

2618334 ASISTENCIA EN ORGANIZACION DE ARCHIVO

OBSERVACIONES, INASISTENCIAS  Y/O 

DIFICULTADES PRESENTADAS

EN LA DEPENDENCIA DE DESPACHO SE ME HACE ENTREGA DE EXPEDIENTES 

PARA HACER SU RESPECTIVO FUID Y EL FT -ADF-1990 PARA SER ENTREGADO 

AL ARCHIVO CENTRAL.

FECHA INICIO
FECHA 

FIN

BITACORA  N°

4

NIT

800197268-4

CONTRATO DE 

APRENDIZAJE

X

mailto:omolanoo@dian.gov.co
mailto:omolanoo@dian.gov.co
mailto:omolanoo@dian.gov.co
mailto:omolanoo@dian.gov.co
mailto:omolanoo@dian.gov.co
mailto:omolanoo@dian.gov.co
mailto:omolanoo@dian.gov.co
mailto:omolanoo@dian.gov.co
mailto:polindaradanii@gmail.com
mailto:polindaradanii@gmail.com
mailto:polindaradanii@gmail.com
mailto:polindaradanii@gmail.com
mailto:polindaradanii@gmail.com
mailto:omolanoo@dian.gov.co
mailto:polindaradanii@gmail.com


Nota:  LOS DATOS PROPORCIONADOS SERÁN TRATADOS DE ACUERDO CON LA POLÍTICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL SENA Y A LA LEY 1581 DE 2012.

Firma del aprendiz

DANIELA BURBANO POLINDARA

Fecha entrega bitácora

Aprendiz: recuerde diligenciar completamente el informe y entregarlo o subirlo  al espacio asignado para este.

Nombre del Aprendiz

Nombre del Instructor de Seguimiento Firma de instructor de seguimiento Firma del jefe inmediato (Si es del caso)

31-ago-23

HEBERT SOTO











Número de ficha Programa de formación

APOYO A INSTITUCIÓN 

ESTATAL 

NACIONAL,TERRITORIAL, 

O A UNA ONG, O A 

ENTIDAD SIN ANIMO DE 

LUCRO

MONITORIA
APOYO A UNA UNIDAD 

PRODUCTIVA FAMILIAR

Haciendo encuestas

Nombre del aprendiz

Leidy Maria Sinisterra Garces

Documento Id.

1007693314

Versión: 03

18-ago

19-ago 19-ago

Código: 

GFPI-F-147

Proceso Gestión de Formación Profesional Integral

 Formato Bitácora seguimiento Etapa productiva

REGIONAL CAUCA

BITÁCORA DE SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA

Seleccione con una "X" el tipo de modalidad de etapa productiva

2561173

18-ago

FECHA 

INICIO

FECHA 

FIN

DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD                                               (Ingrese cuantas filas sean 

necesarias)
EVIDENCIA DE CUMPLIMIENTO

OBSERVACIONES, 

INASISTENCIAS  Y/O 

DIFICULTADES PRESENTADAS

Recibiendo una documentacion 

Centro Comercio y servicio

PASANTIA

x

VÍNCULO LABORAL O CONTRACTUAL
PROYECTO 

PRODUCTIVO

Período 

18/8/2023-31/08/2023

Nombre de la empresa donde está realizando la etapa productiva

Correo electrónicoTeléfono de contacto

3113370090 guajuibazan@hotmail.com

Consejo Comunitario Rio Guajui

Gerardo Bazan Orobio

Nombre del jefe inmediato/Responsable

CONTRATO DE 

APRENDIZAJE

Teléfono de contacto

3168987848

Correo electrónico institucional

leidygarces927@gmail.com

BITACORA  N°

· 2

NIT

817003172-6

Tecnico en Asistencia en Organizacion de Archivo



####

Organizar documentos

Haciendo encuestas

Firma del aprendiz Fecha entrega bitácora

Aprendiz: recuerde diligenciar completamente el informe y entregarlo o subirlo  al espacio asignado para este.

20-ago 20-ago

21-ago

19-ago 19-ago

25-ago

24-ago

31-ago

27-ago

28-ago

Nombre del Aprendiz

Organizar las encuestas

Leidy Maria Sinisterra Garces

Digitalizacion de documentos 31-ago

Digitalizacion de documentos

29-ago

30-ago 30-ago

Terminando de organizar los documentos

Organizar documentos



Nota:  LOS DATOS PROPORCIONADOS SERÁN TRATADOS DE ACUERDO CON LA POLÍTICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL SENA Y A LA LEY 1581 DE 2012.

Nombre del Instructor de Seguimiento Firma de instructor de seguimiento Firma del jefe inmediato (Si es del caso)







https://v3.camscanner.com/user/download

	Formato Bitácora

